Guatemala, 29 de Diciembre de 2017
Informe 12-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe mensual de
actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Namero 101-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 36-2017,
correspondiente al mes de Diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios presento
la factura Serie “A”, Namero 00059.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Se apoyé en el monitoreo de la ejecucion del presupuesto de la Direccién de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural de acuerdo al Plan Operativo Anual.

2. Se apoy6 al encargado de centro de costos en la actualizacion del Plan Anual de Compras
(PAC) en base a lo planificado en el Plan Operativo Anual 2017, de la Direccién de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural. '

3. Se apoyé en la actualizacién del POA-2018 de la Direccion de Fortalecimiento de la
Identidad Cultural.

4. Se apoy6 en la organizacion y archivo fisico y digital de documentos y expedientes del
afio 2017 de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

5. Se apoy6 en la revision y actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos de Centro
de Costo del Ministerio de Cultura y Deportes.

6. Se apoyé en los diversos requerimientos administrativos que se derivan para el
cumplimiento de las actividades desarrolladas en la Direccién de Fortalecimiento de la
Identidad Cultural.



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se conoce el porcentaje de ejecucién de la Direccion de Fortalecimiento de la Identidad
Cultural.

2. Se cuenta con un Plan Anual de Compras 2,017 actualizado de la Direccién de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

3. Se aportaron ideas para la planificacion anual 2018 con base al Presupuesto Aprobado, se
cuenta con un POA-2018 actualizado de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad
Cultural.

4. Organizados y archivados los documentos y expedientes que respaldan la ejecucion de
actividades del afio 2017 de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural..

5 Se ha avanzado en la formulacién del Manual de Normas y Procedimientos de Centro de
Costo del Ministerio de Cultura y Deportes en base a los procedimientos y aportes de los
Técnicos de Centro de Costo de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

6. Se contribuyé para el cumplimiento de las funciones y responsabilidades a cargo de la
Direccion de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

David Alexander Alvarado Ascuc
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Guatemala, 29 de Diciembre de 2017
INFORME FINAL

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el prop6sito de presentarle mi Informe Final de
actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Nimero 101-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 36-2017,
correspondiente al periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del presente afio.

- INFORME FINAL

1. Se apoy6 al encargado de centro de costo de las Direcciones Técnicas de Vinculacién e
Identidad, en la reformulacién y elaboracién de modificaciones al Plan Operativo Anual
2017 de la Direccion de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

2. Se apoy6 en el control de la ejecucion del presupuesto de la Direccion de Fortalecimiento
de la Identidad Cultural de acuerdo al Plan Operativo Anual y Sistema Informético de
Gestion —SIGES-.

3. Se apoyo al encargado de centro de costos en la conformacion del Plan Anual de Compras
(PAC) en base a lo planificado en el Plan Operativo Anual 2017, de la Direccion de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

4. Se apoyoé al encargado de centro de costo de las Direcciones Técnicas de Vinculacion e
Identidad, en la entrega de las calendarizaciones mensuales de actividades del afio 2017,
de la Direccion de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

5. Se apoy6 al encargado de centro de costos de las Direcciones Técnicas de Vinculacion y
Fortalecimiento de la Identidad Cultural, en la realizacién del anteproyecto de
Presupuesto, POA y POM 2018-2022 de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad
Cultural.

6. Se apoyo al encargado de centro de costo de las Direcciones Técnicas de Vinculacién e
Identidad, en la elaboracién de Matriz de actividades, Cuantificacion de beneficiarios para
la UIP y comprobantes de programacion cuatrimestral y ejecucién de metas de la
Direccidén de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.



7. Se elaboraron los formularios de pedido y se dio el seguimiento necesario para la
ejecucién de las actividades programadas en el POA-2017 de la Direccion de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

8. Se brindé apoyo logistico para la realizaciéon y conformacion de expedientes para la
liquidacién financiera de los servicios contratados para las actividades programadas de
acuerdo al Plan Operativo Anual POA-2017.

9. Se apoyd en la actualizacion del POA-2018 de la Direccién de Fortalecimiento de la
Identidad Cultural.

10. Se apoyé en la organizacion y archivo fisico y digital de documentos y expedientes del
afio 2017 de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

11. Se apoy® en la revision y actualizacion del Manual de Normas y Procedimientos de Centro
de Costo del Ministerio de Cultura y Deportes.

12. Se apoy6d en los diversos requerimientos administrativos que se derivan para el
cumplimiento de las actividades desarrolladas en la Direccién de Fortalecimiento de la
Identidad Cultural.

David Alexander Alvarado Ascuc
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Guatemala, 29 de Diciembre de 2017
INFORME DE RESULTADOS

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de
Resultados de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Namero 101-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Niimero 36-2017, correspondiente al periodo del 02 de enero al 31 de Diciembre del

presente afio.

RESULTADOS

1. Se cuenta con un Plan Operativo Anual -POA- 2017 actualizado de la Direccion de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

2. Se traslado oportunamente informacion actualizada sobre los avances en la
ejecucién, saldos disponibles por renglones y subproductos. Se realizaron
modificaciones necesarias al presupuesto de la Direccién de Fortalecimiento de la
Identidad Cultural.

3. Se cuenta con un Plan Anual de Compras —PAC- 2,017 actualizado de la Direccion
de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

4. Entregada a la Delegacién de Planificacion mensualmente la calendarizacion de
actividades a cargo de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

5. Se cuenta con el Anteproyecto de Presupuesto, POA y POM 2018-2022 actualizado
de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

- 6. Se entregaron mensualmente los reportes de beneficiarios de las actividades a cargo
de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

7. Con base a los formularios de pedido elaborados se contrataron los servicios
necesarios para la implementacion de las actividades a cargo de la Direccion de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

8. Realizadas las liquidaciones financieras de las actividades a cargo de la Direccion

de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.
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Da¥id Alexander Alvarado Ascuc

Se aportaron ideas para la planificacién anual 2018 con base al Presupuesto
Aprobado, se cuenta con un POA-2018 actualizado de la Direccién de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Organizados y archivados los documentos y expedientes que respaldan la ejecucion
de actividades del afio 2017 de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad
Cultural.

Se ha avanzado en la formulacién del Manual de Normas y Procedimientos de
Centro de Costo del Ministerio de Cultura y Deportes en base a los procedimientos
y aportes de los Técnicos de Centro de Costo de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se contribuyé para el cumplimiento de las funciones y responsabilidades a cargo de
la Direccion de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.
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